
 
 

 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  
 

 
เรื่องการอนุญาตประกอบกิจการ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    

   ➢ตลาด  
   ➢สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร  
   ➢การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
   ➢กิจการจ าหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ 

 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลบ้านหมอ  
ต าบลบ้านหมอ อ าเภอบ้านหมอ จังหวัดสระบรุี 

โทร 036-201123 



คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

  
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
  5.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
  5.2 ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ : เทศบัญญัติเทศบาลต าบลบ้านหมอ เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
  สถานที่สะสมอาหาร พุทธศักราช 2558 
  5.3 กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร  

11. ช่องทางการให้บริการ 
  สถานที่ให้บริการ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด
ตั้งอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นค าขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น (กองสาธารสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบล
บ้านหมอ) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง เวลา 12.00 น. - 13.00 น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  12.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร หรือประสงค์ขอ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องยื่นขอ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
ก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 
 



2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  2.1 ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
  2.2 ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
  2.3 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น) 
  2.4 ….ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
  หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

(ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดไว้) 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

15 นาที 
 

กองสาธารสุขฯ  
เทศบาลต าบลบ้านหมอ - 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ขอค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอแก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการแก้ไขได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด
โดยให้เจ้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ี
ก าหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน
ค าขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

กฎหมายก าหนดภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

- การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
     มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร    
     2. กรณีไม่อนุญาต 
     แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 

8 วัน 
 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 
วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั้งนี้
หากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้
แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบถึงเหตุแห่งความ
ล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ พร้อม
ส าเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบทุก
ครั้ง 

5 - 
 

- ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 
- ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด  
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลบ้านหมอ 

กรณีไม่ช าระตามระยะเวลา
ที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่ค้างช าระ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจ ำนวนเอกสำรที่ต้องมำยื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- - 1 ฉบับ - 



ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (ในกรณีเป็น
นิติบุคคล) - - 1 ฉบับ 

(เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

4 ใบมอบอ านาจ 
(กรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) - - 1 ฉบับ 

( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล - - 1 ฉบับ 

( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

6 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 

- 1 - ฉบับ 

( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร (ระบุตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่น) บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร  และสถานที่
สะสมอาหาร ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

 
ล าดับที่ 

 
พื้นที่ประกอบการ 

ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(ต่อปี) 

บาท ส.ต. 
1. พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน  10  ตารางเมตร 200 - 
2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน  10  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  25  ตารางเมตร 400 - 

3. พ้ืนที่ประกอบการเกิน  25  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  50  ตารางเมตร 600 - 

4. พ้ืนที่ประกอบการเกิน  50  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  100  ตารางเมตร 800 - 

5. พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน  100  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  200  ตารางเมตร 1,000 - 
    



 บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร  และสถานที่สะสมอาหาร
เกิน 200 ตารางเมตร 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
  17.1 ช่องทางการร้องเรียน :  
   17.1.1 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลบ้านหมอ 
   17.1.2 ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านหมอ อ าเภอบ้านหมอ จังหวัดสระบุรี  
     ที่อยู่ 1 หมู่ 12 โทร 036-201123 
   17.1.3 Facebook : Tessaban Banmoh 
     Page : http://www.banmoh.go.th/index.php  
  หมายเหตุ (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
18. ตัวอย่างแบบค าขอ 
 18.1 แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต (รายละเอียดแนบท้ายคู่มือฉบับนี้  เอกสาร
หมายเลข 3) ((เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)) 
 18.2 แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน ามายื่น
เพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 
(รายละเอียดแนบท้ายคู่มือฉบับนี้ เอกสารหมายเลข 2) ((เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนด
ของท้องถิ่น)) 

19. หมายเหตุ 
 การแจ้งผลการพิจารณา 
 19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  
 19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้ง
เป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 

ล าดับที่ 
 

พื้นที่ประกอบการ 
ค่าธรรมเนียมฉบับละ 

(ต่อปี) 
บาท ส.ต. 

1. พ้ืนทีป่ระกอบการไม่เกิน  200  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  250  ตารางเมตร 2,000 - 

2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน  250  ตารางเมตร   
 แต่ไม่เกิน  300  ตารางเมตร 2,500 - 

3. พ้ืนที่ประกอบการเกิน  300  ตารางเมตร 3,000 - 
    


